Zat. nr 3 do Zasad rejestrowania, ewidencjonowania i rozliczania czasu pracy pracownikdéw niebedgcych nauczycielami akademickimi

KARTA EWIDENCIJI CZASU PRACY

imie i nazwisko wymiar etatu nazwa jednostki organizacyjnej miesigc/ rok
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Objasnienia:
Pola zaciemnione wypetnia pracownik Dziatu Kadr.

Czas pracy planowany = norma czasu pracy wynikajgca z z przepisdw prawa pracy dla miesigca/kwartatu.

Czas pracy rzeczywisty to czas faktycznie przepracowany (w godzinach i minutach).

Wymiar czasu pracy = liczba godzin jakg pracownik powinien przepracowaé¢ w danym miesigc/kwartale w normalnym czasie pracy uwzgledniajgc normy
czasu pracy (dobowg, Sredniotygodniowg) obowigzujgce danego pracownika uwzgledniajac jego rozmiar zatrudnienia (etat).

Czas pracy w godzinach nadliczbowych = czas pracy rzeczywisty— wymiar czasu pracy

WN - dni wolne (niedziele)

WS - dni wolne ($wieta)

W5 - dni wolne wynikajace z przecietnie pieciodniowego tygodnia pracy
ON - dni oddane w zamian za prace w niedziele

0S$ - dni oddane w zamian za prace w $wieta

05 - dni oddane w zamian za prace w dni wolne wynikajgce z przecietnie pieciodniowego tygodnia pracy
W - dodatkowy czas wolny wynikajacy z harmonogramu

O - czas wolny w zamian za prace w godzinach nadliczbowych
CH — choroba

S — szkolenia, kursy

UW — urlop wypoczynkowy

UZ — urlop na zadanie

UO — urlop okolicznosciowy

UM - urlop macierzynski

UOj — urlop ojcowski

UR — urlop rodzicielski

UWYy — urlop wychowawczy

UB — urlop bezptatny

OP — opieka nad dzieckiem do 14 lat

20 — zasitek opiekunczy

BL — profilaktyczne badanie lekarskie

WZ — wezwanie do sadu, prokuratury, policji, in.

D — dyzur (czas pozostawania w gotowosci do pracy)



