INSTRUKCJA POBIERANIA PIT

1. Krok pierwszy - Logowanie
Pracownicy logujacy sie zdalnie muszg korzystac z sieci SSL: https://ssl.wum.edu.pl

Welcome ta the Junes Pulse Secure Access Service, mariusa kubfishi. Ostatnie logowanie Wed, 19-Feb-2020 13:0218 CET od 10.0.0.245
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W pasku przegladarki internetowej nalezy wpisa¢ adres: https://hcm.wum.edu.pl/

Pojawi sie strona logowania portalu pracowniczego

Nalezy wpisac identyfikator oraz hasto i klikng¢ ZALOGUJ

2. Krok drugi - zamawianie PIT
A. Po zalogowaniu pojawi sie strona, na ktérej w lewym gérnym rogu nalezy klikng¢ Menu


https://ssl.wum.edu.pl/
https://hcm.wum.edu.pl/
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B. Nastepnie nalezy wybrac z listy pozycje ,,Pracownik" a nastepnie ,,Raporty kadrowo-

ptacowe"
[

C. Pojawi strona z zaméwionymi wczesniej raportami

W prawym gdrnym rogu nalezy klikng¢ ikone plus
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D. Pojawi sie strona, na ktérej nalezy wybrac rodzaj raportu PIT 11

B Meou  HOME >

Edytor raportu kadrowo-placowego: Nowy

E. Pojawi sie strona, na ktérej nalezy wybrac zakres dat od 2021 do 2021 (domysine

ustawienia)
W prawym gdérnym rogu nalezy klikngé ikone dyskietki ,,Zapisz"
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Edytor raportu kadrowo-placowego: Nowy

F. W prawym dolnym rogu przez chwile wyswietli sie komunikat , Raport zostat zamdwiony"
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Po kilku minutach na uczelniany adres mail przyjdzie powiadomienie o nastepujgcej tresci :
Zamoéwiony raport: PIT 11 jest juz dostepny.

Kliknij tu, aby przejs¢ do listy raportéow kadrowo-ptacowych.

Wiadomos¢ wystana automatycznie. Prosimy nie odpowiadac na ten adres.

Portal Pracowniczy

Ta wiadomosc¢ powinna zostac przestana do:

imie.nazwisko@wum.edu.pl,

Nalezy klikng¢ w zataczony do wiadomosci link , Kliknij tu"
Pracownicy pobierajacy PIT zdalnie muszg korzystac z sieci SSL:

https://ssl.wum.edu.pl
Po zalogowaniu nalezy ponownie przejs¢ kroki 2 A i B a nastepnie przejs¢ do
kroku

trzeciego.

3. Krok trzeci - wydruk PIT

Na stronie , Lista raportéw kadrowo-ptacowych" nalezy klikng¢ PIT 11
Nastepnie nalezy klikngé ikone lupy ,,podglad"

Lista raportow kadrowo-placowych

| Oata ot I Dota do | Statn taporty

2021-01-01 2021-12-31 Dostgpoy

Pojawi sie komunikat ,,Zgoda na odbidr PIT w formie elektronicznej". Nalezy klikngc¢ , Tak".
Zgoda na odbidr PIT w formie elektronicznej X

Oswiadczam niniejszym, iz wyrazam zgode na otrzymanie informac;ji PIT-11 w formie
elektronicznej. Pobranie informacji podatkowej PIT-11 z Portalu Pracowniczego réwnoznaczne
bedzie z wywigzaniem sie pracodawcy z obowigzku przewidzianego w art. 39 ust. 1 ustawy

o podatku dochodowym od oséb fizycznych
Potwierdzenie odbioru raportu PIT


mailto:imi%c3%84%e2%84%a2.nazwisko@wum.edu.pl
https://ssl.wum.edu.pl/
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Czy chcesz pobrac¢ PIT 11 za 2021 rok?

Nacisniecie przycisku "TAK" oznacza, ze potwierdzasz odbidér formularza od zaktadu pracy

(data i godzina pobrania dokumentu zostanie zapisana w systemie)

) Nie
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Po te] operacji otworzy sie strona z gotowym PIT 11
do wydrukowania i/lub zapisania w formacie pdf
Niektdre przegladarki np. Mozilla Firefox mogg mie¢
wbudowane blokady ,,wyskakujgcych okienek", w
takim przypadku nalezy jednorazowo zezwoli¢ na
otwarcie nowego okna przegladarki.




